Vacature binnendienst medewerker

Imperial Wijnkoperij B.V. is gespecialiseerd in wijnen uit Oostenrijk en Duitsland. Wij
leveren aan de tophoreca en aan zelfstandige wijnspeciaalzaken in heel Nederland. Wij
begeven ons vooral in het topsegment en importeren ca. 200 wijnen van 30 wijnboeren.
Daarnaast zijn wij ook actief als handelsagent voor o.a. Gall&Gall, Hema, Sligro en Makro.
Imperial Wijnkoperij heeft op dit moment 3 medewerkers in dienst.

Voor ons kantoor in Den Dolder zijn wij zijn op zoek naar versterking van de binnendienst
voor 4 of 5 dagen per week. Bij gebleken kennis en ervaring bestaat op termijn de
mogelijkheid om door te groeien naar de buitendienst en te assisteren bij de inkoop.

De werkzaamheden bestaan o.a. uit:

- Telefonisch orders aannemen en vragen beantwoorden

- E-mail-verkeer beheren

- Wijnbestellingen invoeren in ons systeem en dit logistiek verzorgen
- Beheren van de website

- Voorbereiden van — en assisteren bij proeverijen

- Uitvoeren van diverse administratieve taken

De functie-eisen:

- Prettige persoonlijkheid met een positieve instelling

- MBO/HBO denk- en werkniveau

- Ruime ervaring met MS Office (word, excel, powerpoint, email)

- Goede mondelinge en schriftelijke vaardigheden.

- Goede beheersing van de Nederlandse taal en van Duits of Engels.

- Affiniteit met wijn en gastronomie.

- Basiskennis van wijn. Vinologenopleiding of andere kennis/ervaring m.b.t. wijn is een
pre, maar geen vereiste. De wens om door “learning on the job”” de wijnkennis te
vergroten en door te groeien in het bedrijf, moet aanwezig zijn.

- Woonachtig in de regio Utrecht/Amersfoort

Wij zoeken een enthousiaste en gedreven persoon, die zich wil ontwikkelen in de wijnhandel,
met eventueel 2-4 jaar werkervaring.

U kunt uw sollicitatie met CV en pasfoto per e-mail sturen t.a.v. Regina Meij:
regina@imperialwijnkoperij.nl of per post aan Imperial Wijnkoperij B.V., Hertenlaan 27,
3734 CD Den Dolder.




